








Приложение № 2
 к приказу № ___ от «___»______20__г.
П О Л О Ж Е Н И Е

о Центре эстетического образования обучающихся гимназии №7

1. Общее положение
1.1. Центр эстетического образования открыт в школе №24 в 1993 году решением комитета по образованию администрации города Мурманска. 
1.2. Полное наименование: Центр эстетического образования обучающихся гимназии № 7. Сокращенное наименование ЦЭО.

1.3. ЦЭО гимназии №7 является  подразделением гимназии №7, муниципального бюджетного образовательного учреждения.

1.4. ЦЭО в своей деятельности руководствуется Законом «Об образовании», Федеральным законом РФ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» № 52-ФЗ от 30.03.99г., санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами «Санитарно-эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного образования детей (внешкольные учреждения). СанПиН 2.4.4.1251-03» 2003г., «Типовым положением об образовании учреждений дополнительного образования», Уставом МБОУ гимназии №7 и локальными правовыми актами учреждения.

1.5. ЦЭО расположен по адресу: 183008, г. Мурманск, ул. Зои Космодемьянской,  д. 13.

2. Цель и предмет деятельности ЦЭО.

2.1. ЦЭО  ставит своей целью удовлетворение потребностей граждан в получении дополнительного образования.

2.2. Основным предметом деятельности центра является реализация программ дополнительного образования детей в возрасте от 6 до 18 лет.

2.3. Деятельность ЦЭО направлена на: 

· создание благоприятных условий для разностороннего развития личности;

· системное, углубленное образование обучающихся;

· воспитание гражданственности, патриотизма, трудолюбия;

· приобщение к мировым ценностям культуры;

· формирование здорового образа жизни;

· создание основы для осознанного выбора и последующего освоения профессиональных образовательных программ.

3. Управление и руководство ЦЭО, 
обязанности руководящего, педагогического и учебно-вспомогательного персонала.

3.1. Управление ЦЭО осуществляется в соответствии с законодательством РФ и Уставом гимназии, строится на основе сочетания принципов единоначалия и самоуправления коллектива. Непосредственное руководство ЦЭО осуществляет директор гимназии.

ДИРЕКТОР – 

· планирует, организует и контролирует образовательный процесс, отвечает за качество и эффективность работы ЦЭО;

· осуществляет прием на работу и расстановку кадров, распределение должностных обязанностей, несет ответственность за уровень квалификации работников;

· утверждает штатное расписание, ставки заработной платы и должностные оклады, надбавки и доплаты к ним; 

· распоряжается имуществом ЦЭО и обеспечивает рациональное использование финансовых средств;

· представляет ЦЭО в государственных, муниципальных и общественных органах;

· несет ответственность за свою деятельность перед учредителем.

3.2. Педагоги Центра эстетического образования комплектуют группы обучающихся, добиваются сохранения их контингента, проводят занятия по утвержденному расписанию на высоком уровне. Обеспечивают участие воспитанников в концертах, выставках, семинарах, конференциях, соревнованиях как утвержденных планом ЦЭО, так и объявленных на окружном, городском, областном и Всероссийском уровне. Педагоги Центра несут ответственность за жизнь и здоровье детей во время образовательного процесса. Коллектив ЦЭО должен стремиться к разнообразию форм и содержания профессиональной и досуговой деятельности.

3.3. В ЦЭО ведется методическая работа, направленная на совершенствование образовательного процесса, программ, форм и методов обучения, мастерства педагогических работников. С этой целью в ЦЭО могут создаваться методические объединения (при наличии в ЦЭО не менее трех преподавателей одной специальности). Методические объединения преподавателей ЦЭО оказывают методическую и практическую помощь молодым специалистам, педагогическим коллективам других образовательных учреждений. План заседаний МО ЦЭО утверждается директором учреждения, заседания методического объединения ЦЭО протоколируются.

4. Организация учебно-воспитательного процесса.

4.1. Учебные планы ЦЭО составляются на основании примерных учебных планов детских школ искусств, адаптированных к самостоятельной организации педагогического процесса.

4.2.  ЦЭО организует свою деятельность в соответствии с учетом запросов детей, потребностей семьи, МБОУ гимназии №7.

4.3.  Учебный год начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая для всех учеников, в согласовании с учебными планами гимназии. 

4.4.  Организация образовательного процесса строится на основе учебного плана и регламентируется расписанием занятий.

4.5.  Содержание деятельности объединения определяется педагогом с учетом примерных учебных планов и программ. Педагогические работники могут разрабатывать авторские программы, утвержденные МО педагогов дополнительного образования.

4.6.  Каждый ребенок имеет право заниматься на нескольких отделениях, менять их с учетом рекомендаций педагогического совета ЦЭО. В детские объединения принимаются все желающие дети. 
4.7. По итогам тестирования ребёнок может быть принят в группу 2-го, 3-го (и более) года обучения.

4.8.  При зачислении в объединение каждый ребёнок должен представить справку от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю.

4.9.  Между занятиями  в гимназии (независимо от обучения) и посещением ЦЭО детей должен быть перерыв для отдыха не менее 45 мин.
4.10.  Окончание занятий в ЦЭО должно быть не позднее 20.00 ч.
4.11. Занятия детей в ЦЭО могут проводиться в любой день недели, включая воскресенья и каникулы.

4.12. Продолжительность занятий детей в ЦЭО в учебные дни, как правило, не должна превышать 1,5 ч, в выходные и каникулярные дни – 3ч. После 30-45 мин. (в полярную ночь 30-40 мин.) занятий необходимо устраивать перерыв длительностью не менее 10 мин для отдыха детей и проветривания помещений. Продолжительность каждого занятия и длительность отдельных видов деятельности, а также наполняемость групп приведены в приложении № 1.
4.13. Перенос занятий или временное изменение расписания производится только с согласия администрации учреждения и оформляется документально.

4.14. Количество и профиль отделений определяется учебным планом и зависит от потребностей общества и имеющихся возможностей (кадровых, материальных и других) в учреждении.   

4.15.  В центре устанавливаются следующие виды занятий:
	Направленность деятельности объединения


	Название объединения

	1.Художественно-эстетическая
	· ТСК «Кристалл»

	
	· Ансамбль танца «Северок»

	
	· Вокальная студия «Золотая лира»

	
	· Кружок "Современные танцы и аэробика"

	
	· Кружок «Изготовление одежды для театрализованных представлений»

	
	· Театр «Академия»

	
	· Кружок «Природа и искусство»

	
	· Кружок «Волшебная палитра"

	2. Военно-патриотическая
	· Кружок «Патриот»

	3. Эколого-биологическая
	· Кружок «Природа и мы»


4.16. Итогами проделанной учебно-воспитательной работы в ЦЭО являются:

· концерты;

· конкурсы;

· выставки;

· конференции;

· семинары;

· итоговые занятия.

4.17. Обучающиеся ЦЭО обязаны:

· выполнять Устав гимназии;

· сочетать успешную учебу в образовательном учреждении с занятиями в ЦЭО;

· уважать честь и достоинство работников гимназии, других обучающихся;

· систематически и настойчиво овладевать знаниями и специальными навыками, выполнять все виды заданий, предусмотренных учебным планом, аккуратно посещать занятия, участвовать в концертной жизни гимназии;

· бережно относиться к имуществу гимназии.

5. Имущество и средства ЦЭО.

5.1.  Источником финансирования ЦЭО являются:

· бюджетные средства в пределах норматива;

· добровольные пожертвования физических и юридических лиц;

· средства родителей (лиц, их заменяющих);

· средства, полученные от дополнительных платных услуг;

· доход, полученный от реализации продукции и услуг, а так же от других видов разрешенной самостоятельной деятельности;

· кредит банков и других кредиторов;

· другие источники в соответствии с законодательством РФ.

5.2.  ЦЭО может оказывать дополнительные платные услуги, выходящие за рамки финансирования из бюджета образовательных программ (преподавание спецкурсов и циклов дисциплин, дополнительных занятий с углубленным изучением предмета и другие услуги), по договорам с учреждениями, предприятиями, организациями и физическими лицами. Платная образовательная деятельность Центра не относится к предпринимательской, если получаемый от нее доход реинвестируется в развитие и совершенствование образовательного процесса (в т.ч. заработную плату).

5.3.  Контроль за выполнением платных услуг и работ осуществляется администрацией гимназии №7.

6. Порядок внесения изменений и дополнений в положение о  ЦЭО.
6.1. Настоящее положение о Центре обсуждено педагогическом коллективе и утверждено директором гимназии.

6.2. При необходимости в настоящее положение могут быть внесены изменения и дополнения, принятые педагогическим коллективом ЦЭО.

Приложение № 1
Режим занятий детей в объединениях различного профиля
	№ п/п
	Профили и отдельные виды кружков
	Наполняемость групп
	Число занятий в неделю
	Продолжительность занятий*

	
	
	год обучения
	оптимальная-допустимая
	
	

	1.
	Художественно - эстетичекие объединения детей:


	
	· хореография
	1-й год***
2-й

3-й и более
	12-15 чел
12-15 чел
10-12чел
	2 раза
2 раза

2-3 раза
	1-2 по 30 мин
1-2 по 45 мин

2  по 45 мин

	
	· спортивно-бального танца
	1-й год***
2-й

3-й и более
	12-15чел
12 чел
10 чел
	2 раза
2 раза

2-3 раза
	1-2 по 30 мин
1-2 по 45 мин

2 по 45 мин

	
	· музыкальные
	1-й год***
2-й

3-й и более
	1/12**чел
1/10**чел
1/8**чел
	2 раза (проводится по подгруппам)

2-3 раза
2-3 раза
	2 по 30мин
2-3 по 45 мин

2-3 по 45 мин

30 мин (индивидуальные занятия)

	
	· театральные
	1-й год***
2-й

3-й и более
	12-15 чел
12 чел

10 чел
	2 раза
	2 по 30 мин
2 по 45 мин

2 по 45 мин

	
	· художественное творчество
	1-й год***

2-й

3-й и более
	10-12 чел

10 чел

10 чел
	2 раза
1-2 раза

1-2 раза
	2 по 30 мин.

2-3-4 по 45 мин

2-3-4 по 45 мин

	
	· декоративно-прикладное искусство
	1-й год***

2-й

3-й и более
	15 чел

12 чел

10 чел
	2 раза

2 раза

3 раза
	2 по 30 мин

2 по 45 мин

2 по 45 мин

	2.
	Занятия военно-патриотической направленности

	
	· музей
	1-й год

2-й
	12-15 чел

10-12 чел
	2 раза
	1 по 45 мин

2 по 45 мин

	3.
	Занятия эколого-биологической направленности

	
	· живой уголок
	1-й год***

2-й

3-й и более
	10-12 чел

10-12 чел

10  чел
	2 раза, из них одно проводится по подгруппам
	2 по 30 мин

2 по 45 мин

2 по45 мин


*) Продолжительность занятий от 30 до 45 мин (в полярную ночь от30 до 40 мин.) с обязательным перерывом между ними для отдыха детей  и проветривания помещений;
**) в числителе – индивидуальные занятия, в знаменателе – групповые;
***) для обучающихся 1 классов продолжительность занятий 30 мин. 
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